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Presentacion.

El Modulo de Condiciones Socioeconémicas (MCS) es un proyecto cuyo
objetivo principal es contribuir con informacién oportuna sobre las
condiciones de pobreza de la poblacion en sus diferentes dimensiones
(ingreso rezago educativo promedio en el hogar, acceso a los servicios de
salud, acceso a la seguridad social, calidad y espacios de la vivienda, el
acceso a la alimentacién) y asi aportar elementos relevantes para la
planeacién del desarrollo y crecimiento del pais.

La MCS 2015 requiere captar, procesar y divulgar informacidn confiable y
de calidad, por lo cual, es de vital importancia que el personal
involucrado en éste proyecto, conozca con cierto nivel de detalle los
aspectos conceptuales, metodoldgicos y operativos que conforman las
diferentes etapas por las que fluye la informacion.

El presente manual estd dirigido al personal que funge como capturista y
como apoyo al responsable del area de captura y validacién, en las
oficinas estatales del INEGI.
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Introduccion.

Para llevar a cabo este transcendental proyecto, es indispensable contar
con personas ampliamente capacitadas.

Con este propdsito, se ha elaborado el presente manual que permitira al
capturista contar con los elementos necesarios para operar el Sistema de
Captura.

El manual describe de manera detallada las actividades y procedimientos
que el capturista debe conocer para el éptimo desarrollo de sus
funciones, por lo que serd de utilidad en dos momentos importantes, el
primero como un recurso para la capacitacién y el segundo como medio
de consulta para resolver dudas o bien para reafirmar alguin
procedimiento.

La conformacidn del manual consta de cuatro capitulos.

En el primer capitulo se describen de manera resumida los instrumentos
de captacion y su contenido tematico, asi como la importancia del orden
y secuencia de los mismos.

En el segundo capitulo se menciona la importancia del puesto de
capturista, se describe el objetivo de sus actividades antes, durante y
después de la captura, se sefiala la relacion con otras figuras de la
estructura y por ultimo, se destaca su contribucidn al proyecto.

En el tercer capitulo se presentan las caracteristicas generales del
Sistema de seguimiento y control de proyectos estadisticos (IKTAN), asi
como su importancia y los procedimientos para tener acceso al sistema
de captura.

En el cuarto capitulo se describen las caracteristicas generales del
sistema de captura y los procedimientos especificos de operacion.
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1. Instrumentos de captacion.

En este capitulo encontrards una breve descripcién de los instrumentos de captacién que son utilizados
durante el operativo de campo para el levantamiento del Mddulo de Condiciones Socioecondmicas
(MCS).

1.1. Estructura de los instrumentos de captacidn.

La conformacién de cada uno de los cuestionarios se describe en los siguientes puntos de una manera
general segln la tematica del proyecto y como capturista, deberas tener muy en cuenta la conformacion
de estos.

Cuestionario de hogares y vivienda.
Contiene informacién detallada sobre las caracteristicas de las viviendas particulares y estd estructurado
como se muestra a continuacion:

MOOULO DI CONDICIONES SOCIOTCONOMICAS 2018 T

CUESTIONARIO DE MOGARES Y VIVIENDA =

CONF IDENCIAL T
%:':

- — —

[SECC!ON I. CARACTERISTICAS DE LA VIVIENDA

[sscc:dr« 11. RESIDENTES E IDENTIFICACION DE HOGARES EN LA VIVIENDA

[“CCION 11, CARACTERISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS

Istca('m V. ACCESO A LA ALIMENTACION

[szcc:o‘u V. EQUIPAMIENTOC DEL HOGAR

[SECC'ON V1. TIEMPO DE TRASLADO AL HOSPITAL

Cardtula.
El objetivo de la cardtula del cuestionario de hogares y vivienda es identificar cada uno de los
cuestionarios por medio de la siguiente informacién:

» Ubicacion geografica.
Domicilio de la vivienda.
Folio 2015.

Resultado del cuestionario.

V V VY
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Seccion I. Caracteristicas de la vivienda.
Conformada por 29 preguntas, con las cuales podemos conocer los materiales de construccién, el
numero de cuartos y servicios con los que cuenta la vivienda, entre otras caracteristicas particulares.

Seccion Il. Residentes e identificacion de Hogares en la vivienda.
Esta seccidn esta compuesta de 9 preguntas mediante las cuales se obtiene informacidn acerca del
numero de personas en la vivienda, los huéspedes y los trabajadores en el hogar.

Seccion Ill. Caracteristicas sociodemogrdficas.

El objetivo de esta seccidon es obtener la lista de personas del hogar, conocer si cuentan con alguna
discapacidad y de las de tres afios o mas, saber si hablan alguna lengua indigena o dialecto, el
alfabetismo, si alguno de ellos cuenta con beca o crédito educativo, el nivel de instruccién, la residencia
hace 5 afios y por ultimo la situacién conyugal de los miembros del hogar.

Seccion IV. Acceso a la alimentacion.
Esta seccion trata de identificar a los hogares que por falta de dinero o recursos tienen problemas para
satisfacer sus necesidades alimentarias.

Seccion V. Equipamiento del hogar.
El objetivo de esta seccidn es conocer los servicios con los que cuenta el hogar y los vehiculos, aparatos y
articulos que son propiedad de los integrantes del hogar.

Seccion VI. Tiempo de traslado al hospital.
Consta de dos preguntas mediante las cuales se dimensiona el tiempo en horas y minutos para el
traslado a un hospital en caso de emergencia.

Cabe mencionar que este y todos los cuestionarios cuentan con un espacio predeterminado para que el
entrevistador o el supervisor, hagan en su momento las observaciones oportunas para reforzar el valor
de alguna respuesta y en la contraportada contienen campos cuyo objetivo es registrar el nombre y el
numero de renglén de la persona o personas que proporcionaron la informacidn correspondiente, asi
como los dias en los cuales se levanta la informacion.
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Cuestionario para personas menores de 12 afios.
Este cuestionario estd conformado por dos secciones y recaba informacion de ingresos y acceso a los
servicios de salud de cada uno de los integrantes del hogar que son menores de 12 afios.

MODULO DE CONDICIONES SOCIOECONOMICAS 2015
CUESTIONARIO PARA PERSONAS MENORES DE 12AR0S ==

————— =~ -1 =] 1 -
£ ] [ I rrrrim—m-rCl

> —— . ——— |+ —  — —— " —
-

[SECCIéN I. INGRESOS DE LOS INTEGRANTES DEL HOGAR MENCRES DE 12 ANOS

]SECCI@N 11. ACCESO A LASALUD DE LOS INTEGRANTES DEL HOGAR MENORES

Seccion I. Ingresos de los integrantes del hogar menores de 12 afios.

Como su nombre lo indica esta seccién hace referencia a los ingresos de las personas menores de 12
afios, en primer lugar los ingresos monetarios provenientes de pensiones, becas, donativos y beneficio
de programas sociales. En esta seccion también se recaba informacion acerca de los regalos
provenientes de otros hogares recibidos por el menor, asi como de los regalos que el menor otorgd a
otro hogar. Asimismo, se capta informacion de las transferencias en especie que recibe el menor y para
el caso de los integrantes de 5 a 11 afios también se recaba informacién sobre los ingresos por algun tipo
de trabajo, ya sean ingresos monetarios o remuneraciones en especie.

Seccion Il. Acceso a la salud de los integrantes del hogar menores de 12 afios.
Esta seccidn contiene caracteristicas del acceso a la salud de los integrantes menores de 12 afos.
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Cuestionario para personas de 12 o mas afios.

El objetivo de este cuestionario es conocer la condicidn de ocupacion de las personas, las caracteristicas
laborales, el monto y fuente de los ingresos; también contiene preguntas acerca del nivel de cohesion
social, el uso del tiempo y el acceso a la salud de los integrantes del hogar de 12 0 mas afios.

MODULO DE CONDICIONES SOCIOECONOMICAS 2015 e

CUESTIONARIO PARA PERSONAS DE 12 O MAS AROS
~ e - -0 ]
f i covomommmc M- -

e S £ ]
————: '_‘
R ENCIAL
CONFIDENG ]

Istcc:éu 1. CONDICION DE OCUPACION DE LOS INTEGRANTES DEL HCGAR . =

[SECCION I CARACTERISTICAS € INGRESOS DEL TRABAIO PRINCIPAL PARA

[szcc:on 111, CARACTERISTICAS £ INGRESOS DEL TRABAJO PRINCIPAL PARA ..
[seccrén IV. CARACTERISTICAS € INGRESOS DEL TRABAIO SECUNDARIO
Iﬁ“'m‘ V. INGRESOS DE OTROS TRABAJOS DEL MES PASADO

[SECCION V1. INGRESOS DE LOS TRABAJOS REALIZADCS ANTES DEL MES PASADO

ISECUON VIl INGRESOS AJENOS AL TRABAJO
Is:cc»os VIl REDES SOCIALES
[stcc:ox IX. USO DEL TIEMPO
[secc»t’m X. SALUD

Seccion I. Condicidon de ocupacion de los integrantes del hogar de 12 o mds afios.
Esta seccidn tiene el objetivo de conocer la condicidn de actividad de la poblacién de 12 o mas afios y
captar algunas caracteristicas de los trabajos realizados durante el periodo de referencia.

Seccion Il. Caracteristicas e ingresos del trabajo principal para subordinados.

La finalidad de esta seccidon es conocer las caracteristicas del trabajo principal de la poblacién
subordinada, captar informacidn sobre el monto de los ingresos obtenidos por este trabajo, asi como
conocer el total de horas que los subordinados laboraron habitualmente en el periodo de referencia. En
esta seccion también se recaba la informacién acerca de las remuneraciones en especie que recibio el
trabajador.
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Seccion Ill. Caracteristicas e ingresos del trabajo principal para independientes.

El propdsito de esta seccidn es obtener las caracteristicas del trabajo principal de las personas de 12 o
mas afnos que trabajan de manera independiente, por lo cual, también se obtienen las particularidades
de los negocios del hogar.

Seccidn IV. Caracteristicas e ingresos del trabajo secundario.
En esta seccion el propdsito es similar a la secciones Il y 1ll, solo que en este caso todas las caracteristicas

captadas son referentes al trabajo secundario de la poblaciéon de 12 o mas afios, tanto para subordinados
como independientes.

Seccion V. Ingresos de otros trabajos del mes pasado.
Como su nombre lo indica esta seccién contiene informacién sobre los ingresos monetarios y no

monetarios correspondientes a otro trabajo o actividad realizada por la poblacién de 12 o mas afios,
tomando como periodo de referencia, el mes pasado.

Seccion VI. Ingresos de los trabajos realizados antes del mes pasado.
En la primera parte de esta seccidn se obtienen los ingresos que se recibieron en el periodo de

referencia, por trabajos realizados antes del mes pasado. En la segunda parte se pregunta por el tiempo
de contribucién a la seguridad social.

Seccion VII. Ingresos ajenos al trabajo.
El objeto de esta seccidn es captar cualquier tipo de ingreso ajeno al trabajo de la poblacién de 12 afios o
mas, incluyendo entre ellos, ingresos por alquiler de propiedades, transferencias, asi como las
percepciones financieras y de capital.

Seccion VIII. Redes sociales.
Con una serie de preguntas en esta seccion se determina el grado de dificultad o facilidad que tienen las

personas de 12 o mas afos para obtener apoyo de las redes sociales.

Seccion IX. Uso del tiempo.

Haciendo referencia a la semana pasada, esta seccién dimensiona en horas y minutos el tiempo invertido
en el cuidado de nifios, enfermos o ancianos, la reparacion o mantenimiento de la vivienda, los
guehaceres domésticos, el acarreo de agua o lefia y las actividades de esparcimiento.

Seccion X. Salud.

El objetivo de esta seccion es conocer el estado de salud de las personas de 12 o mas afios, con una
sucesion de preguntas referentes a los servicios médicos, atencién a los problemas de salud, motivos de
no atencién y servicios de salud preventiva, asi como también algunas preguntas para la poblacién
femenina, referentes a la fecundidad.
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Cuestionario para negocios del hogar.

En caso de que en el hogar exista uno o mas negocios, la informacién es recabada en este cuestionario y
se refiere al tipo de actividades a que se dedican estos negocios, al personal que labora en ellos, a los
gastos que se realizan para su operacion, asi como las fuentes y montos de los ingresos percibidos por
estos negocios; a diferencia de los otros, este cuestionario no esta divido por secciones, si no por
formatos y cuenta con seis de ellos.

—v—n

MODULO DE CONDICIONES SOCIOECONOMICAS 2015
CUESTIONARIO PARA NEGOCIOS DEL HOGAR ]

e - B

o e

CONFIDE NCIAL

o
a7
-t v
- — —

[ FORMATO A} NEGOCIOS INDUSTRIALES, COMERCIALES Y DE SERVICIOS

L;om.mo B) NEGOCIOS AGRICOLAS

Emno C) NEGOCIOS DE CRIA, EXPLOTACION Y PRODUCTOS DERIVADOS .

IFORMATO D) NEGOCIOS OE TALA DE ARBOLES, APROVECHAMIENTO FORESTAL

];om.mo £) NEGOCIOS DE CAZA Y CAPTURA DE ANIMALES

[FORMATO FINEGOCIOS DE PESCA

Formato A) Negocios industriales, comerciales y de servicios.

Formato B) Negocios agricolas.

Formato C) Negocios de cria, explotacién y productos derivados de animales.

Formato D) Negocios de tala de arboles, aprovechamiento forestal y recoleccién de productos.
Formato E) Negocios de caza y captura de animales.

Formato F) Negocios de pesca.

Pagina 6



Manual de captura MCS 2015

1.2. Importancia del orden y la secuencia de los instrumentos de captacidn.
En éste apartado se describe la manera en que fueron conformados los instrumentos una vez que ya
cumplieron con todos los criterios de llenado por parte del entrevistador asi como del supervisor.

Asi pues, el material se encuentra conformado en una bolsa de plastico trasparente y en su interior los
cuestionarios de:

Hogares y vivienda.
Personas menores de 12 afios.

Personas de 12 o mas afios.

YV V V V

Negocios del hogar.

Estas bolsas podrdn contener cuestionarios adicionales o bien prescindir de algunos de ellos lo cual es
légico, segun la conformacién de cada hogar, como se presenta a continuacion.

CANTIDAD
CUESTIONARIOS
Hogares y vivienda X
Personas menores de 12 afios X
Personas de 12 o mas afios X
Negocios del hogar X

Asi también las bolsas contendran la forma de control MCS-1.

k’ Deberas revisar que el contenido del paquete coincida con lo que se indica en la MCS-1.

()
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2. El capturista.

El puesto de capturista es creado de acuerdo a la necesidad de manejo y tratamiento de la informacién
para el proyecto del Médulo de Condiciones Socioeconémicas (MCS) 2015.

2.1. Descripcion del puesto.

El capturista como figura importante de la estructura operativa, tiene como objetivo llevar a cabo la
trasferencia de la informacién de documento fuente a medios electréonicos, de acuerdo a los
procedimientos establecidos para el proceso de captura del proyecto.

2.2. Ubicacidn y relacién con otras figuras.
A continuacion se presenta la estructura operativa de la coordinacidn estatal, en la cual te ubicas tu y el
personal con el cual te relacionaras estrechamente.

RESPONSABLE ESTATAL
DE PROYECTO
REP
|
RESPONSABLE DE INSTRUCTOR

CAPTURA VALIDACION SUPERVISOR ESTATAL

ISE REP
SUPERVISOR ANALISTA
TECNICO DE LOGISTICA
ENTREVISTADOR CAPTURISTA I DE CAMPO
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Como capturista estableces comunicacién y relacién con las siguientes figuras, de la cual dependerd el
éxito de tus actividades.

e 2

REP - ~
RCV
: a D
Es tu jefe inmediato. CAPTURISTA
- )
Te capacita y solicita la valoracién del curso.
Organiza, coordina, supervisa y asesora tus
actividades.
Te asigna las cargas de trabajo.
Te supervisa y asesora durante la captura.

N - )

2.3. Insumos de trabajo.
Al inicio de tus actividades el responsable de captura validacidn te proporcionara las bolsas de
cuestionarios con informacién, para trabajar cada decena.

También recibirds material y equipo de oficina, con los cuales realizards de manera éptima tu funciodn,
como es:

» Computadora con conexion activa a la Red INEGI.
» Escritorio (o mesa) y silla.
> Regla.

Ademas, antes de iniciar con tus actividades debes tener como material de apoyo tu manual de capturay
el catdlogo del entrevistador.
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2.3.1. Para el inicio de las actividades.

Como capturista para dar inicio a tus actividades deberas:

>

YV V V V

Y

Haber asistido al curso de capacitacion.

Conocer la funcionalidad del sistema de captura.

Conocer tu clave de usuario y contrasefa.

Realizar una prueba de ejercitacion de captura de cuestionarios.

Desarrollar habilidad para entrar y salir del sistema, teniendo en cuenta la gran responsabilidad
que esto implica.

Acondicionar de acuerdo a tus necesidades tu area de trabajo.

2.3.2. Al término de las actividades.
Una vez concluidas tus actividades diarias de digitacién; deberds entregar en buen estado al RCV, los
materiales recibidos al inicio de las mismas, cuidando que las bolsas de plastico conserven las formas y

cuestionarios originales en el orden correspondiente.

2.4. Funciones del capturista.

A continuacidn se describen las funciones generales y especificas que tendrds que desarrollar a lo largo

de tus actividades de una manera éptima.

2.4.1. Generales.

En general se puede decir que tus funciones como capturista son:

>
>

>
>

Realizar una digitacion de calidad.

En lo posible cometer la menor cantidad de errores, para mantener una secuencia agil en el
proceso de captura y conservar la calidad de informacidn captada en campo.

Reportar al RCV si existen anormalidades en el equipo asignado o bien si no cuenta con las
caracteristicas 6ptimas.

Recibir del RCV las bolsas que contienen los cuestionarios correspondientes a tu carga de
trabajo.

Entregar al RCV cada bolsa de cuestionarios conforme se concluya su captura.

Mantener una relacién cordial y actitud de apoyo con el equipo de trabajo.

Se te encomienda en lo posible no ausentarte de tus actividades en la jornada de trabajo y no dejar la

captura de cuestionarios incompleta.
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2.4.2. Funciones Especificas.
La funcién especifica del capturista es: Trasferir la informacién recabada en los cuestionarios de papel a

medio electrénico de una manera agil y con calidad.

Para cumplir con esta funcién deberds conocer el sistema de captura, el cual se te explicard en forma
detallada en el Capitulo IV.
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3. Sistema de seguimiento y control de proyectos estadisticos (IKTAN).

Ante la necesidad de llevar el seguimiento y control del Médulo de Condiciones Socioecondémicas
(MCS-2015) entre otros, se redisefid y desarrollo un sistema (IKTAN) que fuese capaz de administrar los
diferentes sistemas utilizados en cada de una de las etapas por las que pasa esta encuesta.

El sistema de seguimiento y control de encuestas es el que te dara la pauta para la realizacién de tus
actividades, considerando que es tu Unica puerta de acceso hacia la captura.

3.1. Caracteristicas generales.

El sistema de seguimiento y control de proyectos fue desarrollado con las caracteristicas mas
convenientes de los sistemas web, teniendo en cuenta las normas de calidad institucionales y la
experiencia obtenida en eventos anteriores.

Los requerimientos de software para operar esta aplicacién son:
» Google Chrome (Ultima version).

Ademads de este software es indispensable contar con conexion a la Red INEGI.

k Por ningin motivo deberas ejecutar en el equipo alglin reproductor multimedia ni el MSN
MESSENGER, debido a que interfieren con el funcionamiento normal del sistema.

()

3.2. La importancia del sistema.

Este sistema adquiere una importancia vital, ya que a través de él, se lleva el control y seguimiento de la
realizacion de las diferentes etapas por las que fluye la informacidn, desde el trabajo de campo hasta
concluir con el procesamiento.

Es mediante el uso del IKTAN que tanto oficinas centrales como estatales conocen los avances del
proyecto en sus diferentes etapas.

Para tu actividad en particular, como capturista, te permite el acceso al sistema de captura, controla la
secuencia de la captura y registra el avance o la conclusion de tus cargas de trabajo.
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3.3. Procedimiento para su operacion.

El IKTAN es una aplicacién que trabaja en RED por medio del Google Chrome a través de la red
institucional.

Pasos para el acceso:
e Ejecutar el Google Chrome.
e  Escribir en la barra de direccién la ruta que te sea proporcionada por tu RCV.
e Daenter, ingresa al sistema.

Al acceder a la aplicacion, aparece la siguiente pantalla:

iRTGN

Hoy es 24 de julio de 2015 12:31:08 p.m. Version[0.8.2.8]

b

*Cuenta: € *Contrasefia:

Para acceder a la aplicacion, ingresa tu clave de usuario de correo electrénico institucional
( nombre.apellido ) y la contrasefia que tienes asignada a tu equipo de cémputo.

Recuerda. Es necesario contar con una cuenta del directorio activo del Instituto para poder

tener acceso al sistema.

e
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Para ingresar al IKTAN:

e  Captura el nombre de usuario en la opcién: *Cuentasromore zpelide | y contrasefia en la opcion:
etz ] dela pantalla principal de IKTAN.

e Daclicen el botén == o da enter.

A este proceso se le llama autenticacidn, que es la verificacion de la identidad de un usuario,
para poder acceder a los recursos y poder realizar determinadas tareas.

(]

Si la autenticacidén no es correcta: El sistema envia un mensaje de error en pantalla, como se muestra en
la siguiente imagen:

i i I ' i ] m Error
AccesoDenegadoException:
> -Cuenta/contrasefia son incorrectos
— ~Cuenta de directorio invalida 1
Hoy es 24 de julio de 2015 12:29:50 p.m. Version[0.8.2.8]

L5

SN L Co—

Para acceder a la aplicacién, ingresa tu clave de usuario de correo electrénico institucional
( nombre.apellido ) y la contrasefia que tienes asignada a tu equipo de cémputo.

Da clic en la * que se encuentra en la esquina superior derecha del recuadro *Contrasefia e ingresa
nuevamente tus datos del nombre de usuario y contraseia correctos.

Si la autenticacion del nombre de usuario y contrasefa es correcta aparece la siguiente pantalla:
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Médulo de Condiciones Socioecondmicas
2015

™ D& ESTRDISTICR ¥
n Version[0.8.2.8] MCS2015 GenshRn

2 Hoy es 24 de julio de 2015 12:25:08 p.m. consuelo.martinez (&

Meni accesos rapidos

Nombre de la accién: [ ]

Q Permite

[/ d\gltiaallzar Cerrar
informacin sesien
de cad...

Donde aparece un banner gris, que nos presenta el icono del sistema, el nombre del
proyecto del que estamos trabajando y el logo del instituto, como podemos ver a continuacién:

% Modulo de Condiciones Socioeconomicas 2015

MCS2015
" Versién[0.8.2.8]

iZ  Hoy es 24 de julio de 2015 12:41:17 p.m. consuelo.martinez 0

Abajo e inmediatamente después de este banner nos despliega la siguiente informacién de
izquierda a derecha:

El mend siguiente correspondientes a determinadas funciones del sistema y tu como capturista solo
tendras acceso a la opcidn de captura y cerrar sesion:

Cerrar sesion

CEM—D CTR—
J

La fecha y hora en que estamos trabajando con el sistema.

Hoy es 24 de julio de 2015 12:41:17 p.m.

Nombre del usuario y el icono de cerrar sesion.

consuelo.martinez ﬂ}
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Ademas, tenemos disponibles los siguientes iconos complementarios al menu:

L Menu
# perfiles
b Opciones
I % Colores

¥ fvisos

En el drea central nos aparece el menu principal como podemos ver a continuacién:

Mena principal

Nombr de la sccisn: [ J
bInicio b Capturs
3 Permite
| digitalizar
Ia

infarmacin
de cad...

En donde en primer lugar tenemos un recuadro en el que podemos teclear el nombre de una
Momibre de Lz scoion
accién y darle clic en el icono de la lupa, lo que
nos presentara otra pantalla parecida con los iconos que nos permitan realizar esa accién.

Después de este recuadro aparece una barra que tiene un botén de inicio, como vemos a

¥ Inicic

continuacion: en ella
nos irdn apareciendo botones que nos indiquen en donde estamos.

En la parte media tenemos los iconos de las acciones del menu principal del perfil con que entramos
al sistema. Cabe aclarar que el nombre de la accidn estd en la parte superior del icono y si posicionas el
cursor sobre la leyenda aparecerd una breve explicacién de que es lo que te permite hacer.

_- Parmite
; | digitalizar
la

informacin
de cad...

Permite digitalizar la informacin de cada
cuestionario de los folios levantados en campo
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3.4 Captura.

Para que esta interface te muestre los folios correspondientes a tu carga de trabajo asi como los

cuestionarios que conforman cada uno de estos, tendras que seleccionar lo siguiente:

[ coptua
E |

Parmite
digitalizar
la
infermacin

de cad...

>

Al seleccionar Captura > Captura se te presenta una pantalla como la siguiente:

Captura de cuestionarios

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES 83
SN TYETTEN)

Folio

Folio:

Control Decena

No existen registros

Estatus

Total [0] registros

En la parte superior te presenta la oficina a la que perteneces

i 1| 01 AGUASCALIENTES
orens: e 1, en la

siguiente barra Flie [ < coocc BN se presenta una opcidn para la busqueda de un folio en

especifico.

Para poder ver tu carga de trabajo completa deberds dar clic en el icono para que el sistema

te muestre la carga de trabajo que te asignd tu RCV.

Captura de cuestionarios

Oficina: | 01 AGUASCALIENTES 04
Folio: ._

Folio Control Decena

Ageb

028-6 0140277 1 En captura

0100010102-1

0100010103-1 028-& 0140277 1 En captura

0100120702-1 051-5 0140206 7 Mencres completo

Estatus

Total [3] registros

Regresar

La tabla te muestra los siguientes datos por cada folio:

» Folio.
> Ageb.
» Control.
» Decena.
» Estatus.
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Antes de iniciar con la captura debes revisar que la carga de trabajo que te entrego el tu jefe
inmediato coincida con los folios que tienes asignados en el sistema.

(]

Para que el sistema te abra los cuestionarios para captura debes posicionarte en el folio que vas a
capturar y con el botén derecho del mouse seleccionar la opcidn de captura.

= Ageb Control Decena Estatus

0005717101-1 038-3 1111002 1 En captura

038-3 1111002 1 En captura
0110001 1 En captura

0005717105-1

0000712101-2 215-5
Total [3] registros

4k Capturar

B Reporte
IKTAN se enlaza automdticamente con el sistema de captura, mostrandote la pantalla en la que daras
inicio a la digitacion.

El IKTAN automaticamente ejecutara las aplicaciones necesarias para iniciar la captura de los
cuestionarios, los cuales se cargaran en la parte central del IKTAN.

Para ingresar a la captura de un cuestionario debes dar el folio y el nimero de hogar correcto.

CUESTIONARIO BASICO

DEL HOGAR
Folio Folio_hog
Identificacion del
cuestionario que .
. Proporcionar los
se quiere acceder )
CONTINUAR datos del folio a
capturar
Ingresar a captura
Al capturar los datos en la pantalla, da clic en y el sistema entra al cuestionario.
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Si cometiste un error en la captura de estos datos, el sistema no te permite el acceso hasta que los
captures correctamente.

CUESTIONARIO BASICO
DEL HOGAR

Folio Folio_hog

Los datos capturados no coinciden con los solicitados

CONTIMUAR

’ Si después de varios intentos, el sistema sigue marcando error en los datos, regresa a la opcién
de captura y vuelve a seleccionar el folio que vas a capturar, ya que te pudiste haber
® equivocado al momento de elegir el icono del folio.

Cada que concluyes con la captura de un cuestionario, el sistema de captura regresa el control al
IKTAN y este hace una actualizacidn el estatus de tu folio. Los estatus por los que pasa un folio durante la
captura dependen de la conformacidn del hogar, estos son:

1. Encaptura.

Hogares completo.
Menores incompleto.
Menores completo.
Mayores incompleto.
Mayores completo.
Negocios incompleto.
Negocios completo.

© N Uk WwN

Siempre vas a encontrar el estatus del cuestionario anterior que tenias que capturar aunque dentro de
tu listado no exista alguno de los cuestionarios. Ejemplo:

CUESTIONARIOS CANTIDAD | ESTATUS ALINICIAR | ESTATUS AL FINALIZAR
LA CAPTURA LA CAPTURA
Hogares y vivienda 1 En captura Menores completo
Personas menores de 12 afos 0
Personas de 12 o mas afos 2 Menores completo Negocios completo
Negocios del hogar 0
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4. El sistema de captura.

El objetivo de este capitulo es dar a conocer las particularidades del sistema de captura, describiendo
algunas de sus caracteristicas y procedimientos especificos para su operacion.

4.1. Caracteristicas generales.

Este sistema es la herramienta mediante la cual logrards transferir la informacién plasmada en los
cuestionarios a medios electrdnicos y sera a través de sus diferentes pantallas que podrds realizar tu
trabajo diario.

4.2. Procedimientos especificos.
A lo largo del proceso de captura te encontraras con:

Areas de captura sombreadas en gris.

El sistema de captura inhibe la digitacién en algunos campos, como resultado del valor de alguna
respuesta previa, esto se conoce como un pase y es en estos casos que te presentard los campos
sombreados de gris.

COCINA COCINA DORMITORIO
6. éEsta vivienda tiene un cuarto pars 7. éEn el cuarto donde cocinan,
cocinar? también duermen?

PARA PERSONAS DE 3 O MAS ANOS

N.R.

02 1 pi11 1 1 1 1

03 1 pi12 1 1 1 2

04 1 0113 1 1 2 2

ps 1 0114 1 2 2 2

p& 1 piii 2 2 2 2
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El sombreado gris también aparece cuando el sistema llena

automatica.

MODULO DE CONDICIONES SOCIOECONOMICAS 2015

UBICACION GEOGRAFICA

1) Entidad federativa

2] Municipio

3) Lecalidad

Campos de especifique.

CUESTIOMNARIO DE HOGARES Y VIVIENDA

0001

0140258

Folio 2015

algunos campos de manera

0000242101 | -1

Resultado de entrevista del cuestionario

Algunas respuestas requieren de una especificacion o una pequefia explicacion, en este caso se habilita
la captura de esas areas y cuando no son requeridas las visualizards sombreadas y no te permitira

capturarlas, posicionandose el cursor en el préoximo campo a digitar.

Término de la captura.

2. iEste hogar cuenta con... 3.
iCuantos
tienen?

1 automavil? carro o coche 2

2 camioneta cerrada o con cabina? van o minivan 1 01

3 camioneta de caja? pick up, redilas, estaquitas 1 01

4 motocicleta o motoneta? 2

5 bicicleta que se utilice como medio de transporte? 1 01

VEHICULOS PROPIEDAD DEL HOGAR

6 triciclo de carga utilizado como medio de transporte? |1

7 carreta, calandria u otros vehiculos de traccion

animal?

8 canoa, lancha, trajinera u otros vehiculos para

naveagar

9 otro tipo de vehiculo? (Especifique): 1

(Especifique):
VEHICULO XXXXXXDX

10

4. LEn

qué afio

adquirid

su
ultimo(a)...?

nz

03

01

Para concluir con la captura debes presionar el botén de Finalizar cuestionario, de lo contrario la
informacidn capturada se perdera.

Finalizar cuestionario
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Mensajes de error.
El sistema te mostrard un mensaje de error en caso de que detecte alguno de estos, indicandote el
numero o nombre de pregunta en la que se presenta el error.

Para continuar con la captura, debes seleccionar el botén ‘Aceptar’ y dar CLIC con el mouse 6
presionar ENTER.

Cadige incorrecto Claviv

Aceptar

Otro tipo de error aparece al final del cuestionario con letras rojas, para corregir este error debes
dar en la opcidon de corregir captura que se encuentra del lado derecho, la cual te posiciona en la variable
con error.

Termina Cuestionario

Corregir
Clave Descripcién captura
acc084442566 | Suma incorrecta Tot_may_01 Modificar
acc084533955 | Suma incorrecta Tot_may_02 Modificar
accl22626088 | Suma incorrecta Tot_may 03 Modificar
accl43425775 | Suma incorrecta Tot_may_04 Modificar
acc142427921 | Suma incorrecta Tot_may_05 Modificar
accl12212383 | Suma menores incorrecta Tot_men_01 Modificar
acc091539554 | Suma menores incorrecta Tot_men_02 Modificar
accl22934735 | Suma menores incorrecta Tot_men_03 Modificar
accl43726063 | Suma menores incorrecta Tot_men_04 Modificar
accl44024160 | Suma menores incorrecta Tot_men_05 Modificar

Es tu responsabilidad atenderlos y verificar que no se trate de un error de digitacion, de ser asi
deberas digitar correctamente el dato contenido en el cuestionario y en caso contrario tendrds que
informar a tu jefe inmediato sobre este acontecimiento.

Secuencia de captura.
Durante la captura de los cuestionarios se debe respetar la secuencia de la numeracién de las preguntas.
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SECCION I. CARACTERISTICAS DE LA VIVIENDA

E

esta vivienda, contando la cocna?
{no cuente pasillos ni bafos)

o] Ba ]
O

CLASE DE VIVIENDA TECHOS COCINA | DISFONIBILIDAD DE AGUA
__ 3. ({De qué material es la mayor 6. EEsta vivienda tiene un cuarto 10, £En @sta vivienda tienen...
1. Esta vivienda @s: parte del técho de esta vivienda? para cocinar?
]
[ bz L
COCINA DORMITORIOS
7. LEn el cuarto donde cocinan,
también duermaen?
EESOS | DOTACION DE AGUA
4. ¢De qué material es la mayor k|
pare sl g S e sdSri dm i
DORMITORIOS
PAREDES 8. LCUdNtos cuartes se usan para
2. iDe qué material es la mayor i batoss pasiios ni
parte de las paredes 0 muros de R
esta vivienda? H
| ANTIGUEDAD |
] CUARTOS
5. eCudntos afies hace que se EXCUSADO
construyd esta vivienda? @, L{Cudntos cuartos bene en total

12. iTienen excusado, retrete,
sanitario, letrina u hoyo negra?

.|

En el caso de las secciones con informacion referente a las personas contenidas en el

cuestionario, debe realizarse de izquierda a derecha y avanzando persona por persona.

A TS S BERSOAS DL HOGAR
e
or | EE T O I N I Y O O
02| Eseosa S < 7 R I O 20 A T Iy
03| hoa T N I I T O N N Iy
04| hmo = VO 7 I O T X Y O O
05| poo [ Bor Jf Jbe [l Jp2 Jp J JL T B 10 0 ]
06| BUEGRA S E T 7 I = N A N Xy
07| BUEGRO 0 N = N I N Y Y I B
I [ I I I I Iy
Cal | I I I A
I | I, I I o
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Navegacion de captura.
Para navegar dentro de las paginas de captura, debe utilizar los botones de Pagina anterior y Pagina
siguiente ubicados en la parte superior e inferior de la pantalla.

€3 rigina anterior  Pagina siguiente E3

Para navegar dentro de los sistemas de captura NO debes utilizar los botones de navegacién del

explorador
Captura especial.

Existes preguntas en las cuales el sistema funciona de manera diferente, estas las listamos a
continuacion:

%+ Cuestionario del hogar.
> Seccion lll, pregunta 9, al dar enter se pierde el cursor o se va a la pregunta 13, te tienes que

posicionar con ayuda del mouse en la pregunta correspondiente.
SECCION ITI. CARACTERISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS

PARA PERSONAS DE 3 O MAS ANOS

M.R.
Z 1 T ] B> E 1
0z 2 1 1 1
03 2 1 1 1
04 1 1 1 1
ns 1 1 1 1
& 1 1 1 1

o7 1 1 1 1

@

«* Personas de 12 o mas afios.

> Seccion Il, apartado 2.1, preguntas 3, 4 y 6 se debe avanzar de pregunta con el Tabulador ya que
el enter se utiliza para pasar de renglon en cada cuadro de texto.

> Seccion lll, apartado 3.1, preguntas 4, 5y 7 se debe avanzar de pregunta con el Tabulador ya
que el enter se utiliza para pasar de renglon en cada cuadro de texto.
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> Seccion IV, apartado 4.2, preguntas 3, 4 y 6 se debe avanzar de pregunta con el Tabulador ya
gue el enter se utiliza para pasar de renglon en cada cuadro de texto.

» Seccion IV, apartado 4.4, preguntas 4, 5y 7 se debe avanzar de pregunta con el Tabulador ya
que el enter se utiliza para pasar de renglon en cada cuadro de texto.

» Observaciones de cada cuestionario también se debe de avanzar con tabulador.

SECCION IL. CARACTER{STICAS E INGRESOS DEL TRABAJO PRINCIPAL PARA SUBORDINADOS
APARTADO 2.1 CARACTERYSTICAS DEL TRABAJO PRINCIPAL PARA SUBORDINADOS

PRESTACIONES SOCIALES EN EL NOMBRE DE LA OCUPACION NOMBRE DE LA EMPRESA CLASIFICACION DE LA EMPRESA
TRABAJO

1. £En este trabajo le dieron

Incapacidad en case de enfermedad, b1 _— —~—_
accidents o maternidad - -

Aguinalde.,

WVacaciones con goce de suelde 5. éCudl es el nombre

3. iCuél fue el nombre
Repzrto de utilidades

7. Entonces, iestamos hablando
Crédito de vivienda

Guarderias y estancias infantiles,

/| IProcramanor \
Tiempe para cuidades maternes o / \
paternos /

SAR o AFORE / 4

Segurs de vida / 4

Préstamos personales y/o caja de shorro [/ \

Srima wacacionzl [
|

Becas y apoyos educativos |

| AREAS O FUNCIONES DE LA CTIVIDAD ECONOMICA DE LA
Servicio de comedor ‘ OCUPACION EMPRESA O INSTITUCION

ITAMANO DE LA EMPRESA

|
Crédito FONACOT | |
|

Ayuds de despensas ( |
Ayuda o exencién en el pago de luz, agua, |

telgfono, etcétera \ 4. éCudles son las tareas 6. ¢A qué se dedica esta empresa
2

\ /
Bensién para sus familiares en caso de \
fallzcimiznts \

/8. Durante el mes pasado

Pensidn =n czso deinvalidez

Otras prastacionss

No tisng prastaciones provenientes de su \

trabajo \

HORAS TRABAJADAS

2. El mes pasado en este trabajo

001 -

R/

% Negocios.

» Para los casos del formato A de Negocios, los totales 500, 600, 700 y 800, cuando estos no
traigan informacion, se requiere se capturen con O para poder avanzar.

4.3. Operacion del sistema.

La operacidn del sistema de captura es controlada por el IKTAN, por lo que no te permitirda modificar el
orden en el que deberds capturar los cuestionarios de cada hogar.

El disefio del sistema de captura esta hecho de tal manera que te presentard secuencialmente las
pantallas, respetando el orden en que vienen las preguntas en los diferentes cuestionarios, esto es, las
pantallas de captura son lo mas parecido posible a las hojas del cuestionario.
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Tiempo limite de inactividad.

El sistema de captura al igual que el IKTAN, tiene un limite de tiempo en ejecucidén sin actividad que es de
60 minutos, por lo que se recomienda no hacer pausas largas en la captura de algln cuestionario, de ser
asi, la ejecucidn del sistema se verd interrumpida y perderas parte de la digitacidn del cuestionario en el
gue estés trabajando.
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